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SMERNICA
INTERNY PREDPIS PRE VEREJNE OBSTARAVANIE

V sovislosti s prijatim zdkona & 95/2013 Z. z., ktorym sa meni a dopiiia zdkon & 25/2006 Z. z. o
verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d'alej len
#zakon"), ktory je 0O&inny od 01.07.2013 vyddvam tito Smernicu, ktorej Géelom je zabezpedenie
jednotného postupu verejného obstardvania pri zaddvani zdkaziek.

Clanok I.

Vseobecné ustanovenia

Mesto Dudince je podl'a § é ods.1 pism.b) zdkona NR SR & 25/2006 Z.z. o verejnom obstardvani a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov verejnym obstardvatelom, ktory je
povinny pri zaddvani zdkaziek postupovat’ podl'a prislusnych ustanoveni citovaného zdkona.

Verejné obstardavanie (dalej len ,,VO) predstavuje postupy, ktorymi sa zaddvaijo zakazky na dodanie
tovaru, zdkazky na uskutoénenie stavebnych prdc, zdkazky na poskyinutie sluzieb, koncesia a sit'az
ndvrhov.

Zdakladnymi principmi verejného obstardvania, ktoré verejny obstardvatel uplatiivje v kazdej etape
procesu VO s0: transparentnost, rovnaké zaobchddzanie a nediskrimindcia uchddzacov alebo
zdujemcov, hospoddrska sutfaz (konkurencia) pri dodrZiavani zdsad hospoddrnosti a efektivnosti pri
vynakladani finanénych prostriedkov.

Clanok Il.

Definicia zdkladnych pojmov a organizécia procesu VO

Zakazka vo verejnom obstardvani je zmluva s pefiaZnym plnenim uzavretd medzi jednym alebo
viacerymi verejnymi obstardvatelmi alebo obstardvatel'mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi
Uspesnymi uchddzaémi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych
prdc alebo poskytnutie sluzby.

Zdaujemca vo verejnom obstardvani je fyzickd osoba, prdvnickd osoba alebo skupina takych osdb,
ktord na trhu doddéva tovar, uskutochivje stavebné prdce, alebo poskytuje sluzbu a mé zdujem o Ucast’
vo verejnom obstardvani alebo si vo verejnej sut'azi prevzala sitazné podklady.

Uchadzaé je fyzickd osoba, prévnickd osoba alebo skupina takych oséb, ktord na trhu doddva tovar,
uskutoénuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu a predlozila ponuku.

Predpokladana hodnota zdkazky vo verejnom obstardvani sa uréuje ako cena bez dane z pridanej
hodnoty a pravidld jej vypoé&tu uréuje § 5 zdkona.

Ramcova dohoda je pisomnéd dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstardvatelmi alebo
jednym alebo viacerymi obstardvatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchddzaémi na
strane druhej. Rdmcovd dohoda uréuje podmienky zaddvania zdkaziek pocas jej platnosti, najmé o sa
tyka ceny a predpokladaného mnozstva predmetu zdkazky.

Povinnou ndleZitostou rdmcovej dohody, ako aj zmluvy, kitord je vysledkom verejného obstardvania a
ktorej predmetom je zdvdzok doddvatela na opakované plnenie spodivajice v dodani tovaru, je
dojednanie zmluvnych stran vo vztahu k uréeniu ceny tovaru pre kazdé opakované plnenie, podla
ktorého s0 zmluvné strany podas trvania rdmcovej dohody alebo zmluvy povinné uréovat’ cenu tovaru
s ohladom na vyvoj cien porovnatelnych tovarov na relevantnom trhu, pricom ak so ceny na trhu niZsie,
nez cena uréend radmcovou dohodou alebo zmluvou, alebo spésobom podla ramcovej dohody alebo
zmluvy, sO povinné uréit' cenu najviac v sume priemeru medzi tromi najnizSimi cenami zistenymi na trhu.



Ak sa ceny alebo hodnoty prvkov ponitk predkladaijo v elektronickej aukcii, je povinnou ndleZitostou
radmcovej dohody alebo zmluvy podla prvej vety dojednanie zmluvnych strdn, Ze vychodiskom
elektronickej aukcie je cena alebo hodnota prvkoyv, zistend spdsobom podla prvej vety.

Spésob, akym zmluvné strany budi zistovat ceny na 0O¢ely zmeny cien je na dohode zmluvnych strdn,
pri¢om na Ucely porovnania cien

a) je obdobim, za ktoré sa ceny porovndvajy, obdobie Siestich mesiacov bezprostredne
predchadzajucich uréeniu ceny za opakované plnenie a

b) musia vziat do Uvahy aspon tri cenové ponuky na identické alebo zastupitelné tovary, ak v
¢ase ich zistovania existuju.

Povinnou ndleZitostou rdmcovej dohody alebo zmluvy je aj dojednanie moZnosti vypovede pre
verejného obstardvatel'a v uréenej lehote, ktord nesmie byt dlhsia, nez tri mesiace, ak doddavatel nie je
schopny dodat’ alebo nedodd plnenie za cenu, uréenl podla vyssie uvedeného.

Elektronicka aukcia je opakujici sa proces, ktory vyuziva elektronické zariadenia na predkladanie:
a) novych cien upravenych smerom nadol,
b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaju uréitych prvkov ponuk.

Koordinator a Procesny garant verejného obstardvania podla tejto smernice je Ing. Norbert Kemp,
ktory koordinuje proces verejného obstardvania.

Odborny garant podla tejto smernice je Utvar, ktory poZaduje obstardvanie konkrétnych tovarov,
sluZieb a stavebnych prdc, ktoré patria do jeho pdsobnosti Odborny garant zodpovedd za
$pecifikaciu predmetu zdkazky, ktord musi byt opisand jednoznaéne, Uplne a nestranne (§ 34 zdkona)
a za stanovenie predpokladanej hodnoty predmetu zdkazky podl'a § 5 zdkona.

Pravny garant za zmluvné podmienky v procese verejného obstardvania u nadlimitnych a podlimitnych
zdkaziek je Ing. Stefan Pokl'uda, primator mesta.

Uréeny pracovnik:

* zabezpedluje vypracovanie sOtaznych podkladov a ozndmenia postupu vo verejnom
obstardvani,

* predkladd ndvrh na menovanie komisie na posidenie splnenia podmienok Uéasti a
vyhodnotenie ponuk, ktord zriad'uje a jej élenov menuje prdvny garant podla § 40 zdkona,

* zodpovedd v plnom rozsahu za proces verejného obstardvania ako aj za spisovy dokumentdciu
podla § 21 zdkona a pri zaddvani zdkaziek zabezpedi zverejnenie ich ozndmeni aj v profile
verejného obstardvatel'a na webovom sidle UVO.

Clanok III.

Postupy verejného obstardvania a finanéné limity

1. Postupy vo verejnom obstardvani su:
a) verejnd sut'az alebo
b) uZsia sit'az alebo
c) rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie konanie) alebo
d) sufazny dialég.
2. Finanéné limity a postupy pri verejnom obstardvani upravuje zdkon o verejnom obstardavani. V
zdvislosti od predpokladanej hodnoty zdkazky (finanéného limitu), je zdkazka:

¢ nadlimitnd alebo

*  podlimitnd.



3. Zdkazku nemozno rozdelit’ ani zvolit’ spdsob uréenia jej predpokladanej hodnoty s cielom vyhnit sa
pouzitiu postupov zaddvania zdkazky podl'a zdkona.

4. Nadlimitnou zdkazkou je zdkazka zaddvand verejnym obstardvatelom, ktorej predpokladand
hodnota je rovnd alebo vyssia ako finanény limit, ustanoveny vseobecne zdvdznym prdvnym
predpisom, ktory vyddva Urad pre verejné obstardvanie.

5. Podlimitnou zakazkou je zdkazka zaddvand verejnym obstardvatelom, ktorej predpokladand
hodnota je v priebehu kalenddrneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva vzatvara na
dlhsie obdobie ako jeden kalenddrny rok nizsia ako finanény limit podl'a bodu 4 tohto ¢éldnku a ide
o zdkazku:

a) na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu s vynimkou potravin, uskutoénenie stavebnych
prdc alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu a jej predpokladand hodnota je
rovnakd alebo vyssia ako 1.000 eur,

b) ktord nie je zdkazkou podl'a pismena a) a jej predpokladand hodnota je:

* rovnakd alebo vyssia ako 20.000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, alebo o zdkazku
na poskytnutie sluzby alebo

* rovnakd alebo vyssia ako 30.000 eur, ak ide o zdkazku na uskutoénenie stavebnych prdc,

c¢) na dodanie potravin, ak predpokladand hodnota zdkazky je rovnakd alebo vyssia ako
40.000 eur.

Clanok IV.

Beznd dostupnost’ na trhu

1. BeZne dostupné tovary, stavebné prdce alebo sluzby na trhu si pre Géely tejto smernice a zdkona
o verejnom obstardvani, ktoré

* nie sU vyrdbané, poskytované alebo uskutoériované na zdklade 3pecifickych a pre dany pripad
jedineénych poZiadaviek,

* sU ponUkané v podobe, v ktorej si bez vddsich Uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
poskytnuté alebo uskutoénené a zdroven

* sy spravidla v podobe, v akej st doddvané, poskytované alebo uskutoériované pre verejného
obstardvatel'a, doddvané, poskytované alebo uskutoéiované aj pre spotrebitelov a iné osoby
na trhu.

2. Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi prdcami alebo sluzbami podl'a ods.1 tohto ¢ldnku so najma
tovary, stavebné prdce alebo sluZzby, uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb
verejného obstardvatela.

3. BeZne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podla ods.1 tohto éldnku sG najm& tovary a sluzby
spotrebného charakteru.

4. Bezne dostupné tovary, stavebné prdace alebo sluzby, ktorych predpokladand hodnota zdkazky je
vysSia ako 1.000 eur, sa mézu zabezpedovat prostrednictvom elektronického trhoviska po jeho
zriadeni.

5. V pldne verejného obstardvania na prislusny rok je potrebné utovarov aj v prechodnom obdobi
stanovit’ bezni dostupnost, pretoze bezne dostupné tovary je potrebné obstardvat’ prostrednictvom
elektronickej akcie. Verejny obstardvatel je podla § 100 ods. 3 zdkona povinny pri zaddvani
podlimitnej zdkazky pouZit' elektronickG aukciu, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru bezZne
dostupného na trhu; ak ide o in0 zdkazku, méze pouzit' elektronickd aukciu.



Clanok V.
Postup pri podlimitnych zakaziek

Pri podlimitnych zdkazkdch verejny obstaravatel

a)

b)

postupuje podla § 92 az § 99 zdkona, (1. obstardvanim prostrednictvom elektronického
trhoviska), ak ide o dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby
bezZne dostupnych na trhu,

postupuje podla § 100 az § 102 zdkona, ak ide o iné tovary, stavebné prdace alebo sluzby,
nez podla pism.a), a do zriadenia elektronického trhoviska (resp. zdkazky zadané mesiac pred
zriadenim elekfronického trhoviska) sa aj bezne dostupné zdkazky budi obstardvat postupom
podla § 100 az § 102 zdkona.

Pri pouZiti postupu podl'a bodu 1 pism.a) nie je mozné uzatvorit' rdmcovt dohodu a zadat’ koncesiu.

Pri zdkazke podla § 91 ods.1 pism.a) zdkona sa nevyZaduje pisomnd forma zmluvy okrem pripadoyv, v
ktorych to vyZaduje zdkon. Vysledok verejného obstardvania sa neposiela dradu.

1.

Podlimitné zdkazky s vyuzZitim elekironického trhoviska.

Elektronické trhovisko je informaény systém verejnej sprdvy, ktory slozi na zabezpedenie
ponuky a ndkupu tovarov, stavebnych prdc alebo sluzZieb, bezne dostupnych na trhu, ako aj na
zabezpedenie s tym sivisiacich &innosti. Rozsah sluZieb poskytovanych tymto elektronickym
kontraktaénym systémom je popisany v § 92 az § 97 zdkona.

Postup pri obstardvani bezne dostupnych tovarov, stavebnych prdc a sluzieb bude podrobne
opisany po zriadeni elektronického trhoviska.

Podlimitné zdkazky bez vyuzitia elekironického trhoviska v prechodnom obdobi (do
zriadenia elektronického trhoviska).

Podla § 100 az § 102 zdkong, t.j. od 1.7.2013 do zriadenia elektronického trhoviska, sa bude
postupovat pri vietkych zdkazkdach bez ohl'adu na ich bezni dostupnost'.

Postup zaddvania podlimitnych zdkaziek podl'a § 100 zdkona je nasledovny:

Verejny obstardvatel’:

a)

b)

d)

e)

f)

Uréi predpokladant hodnotu zdkazky podla podmienok platnych v éase odoslania vyzvy na
predkladanie pondk.

Spracuje navrh vyzvy na predkladanie ponUk, v ktorej vyZaduje na preukdzanie splnenia
podmienok U&asti tykajicich sa osobného postavenia vietky doklady podla § 26 ods.2
zakona, pripadne d'alSie doklady, ktorymi sa preukazuje finanéné a ekonomické postavenie a
technickd alebo odbornd spésobilost podla § 27 az § 30 zdkona, a uréi ich v sulade s § 32
ods.6; § 32 0ds.10 a ods.11 zdkona sa pouZiji primerane.

Spracuje harmonogram priebehu VO tak, aby lehota na predkladanie ponik bola minimdlne
20 dni odo dfia odoslania vyzvy na zverejnenie, pri€¢om uréi lehotu na predkladanie ponuk tak,
aby zahfiiala &as potrebny na vypracovanie ponik a vysvetlovanie sifaznych podkladov, a
uréi lehotu viazanosti ponutk tak, Ze zohl'adni ¢as potrebny na vyhodnotenie ponik a uzavretie
zmluvy s GspesSnym uchddzadom.

Spracuje suUfaziné podklady, ktorych sicastou si obchodné podmienky a podrobny opis
predmetu zdkazky podla § 34 zdkona.

Odosle vyzvu na predkladanie ponik na zverejnenie vo vestniku VO. Vyzvu na predkladanie
ponUk verejny obstardvatel posle UVO spdsobom podla § 23 zdkona. Vyzva na
predkladanie ponUk sa po takom uverejneni posiela najmenej trom vybranym zdujemcom.

Poskytne vysvetlenie Udajov uvedenych vo vyzve na predkladanie ponidk alebo v sifaznych
podkladoch bezodkladne, najneskér do piatich pracovnych dni od doruéenia Ziadosti o
vysvetlenie, vietkym zainteresovanym zdujemcom; zdujemca moze poziadat o vysvetlenie
najneskor Sest’ pracovnych dni pred uplynutim lehoty na predkladanie ponuk.



9)

h)

Posudzuje splnenie podmienok Uéasti podla § 33 zdkona a v silade s vyzvou na predkladanie
ponuk.

Ak je predpokladand hodnota zdkazky rovnd alebo vyssia nez 40.000 eur, ak ide o dodanie
tovaru alebo poskytnutie sluzieb alebo vysSia nez 200.000 eur, ak ide o uskutoénenie
stavebnych prdc, pouZije ustanovenie § 39 zakona, t.j. rozdelenie ponuky na &ast’ Ostatné
a Cast’ Kritérid, a na otvaranie ponUk pouzZije ustanovenia § 41 zdkona.

Ak je predpokladand hodnota zdkazky rovnakd alebo vysSia ako 20.000 eur a niZSia nez
40.000 eur, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluZieb alebo rovnakd alebo vyssia
nez 30.000 eur a nizSia nez 200.000 eur, ak ide o uskutocnenie stavebnych préc, otvara
ponuky na mieste a v ¢ase uvedenom vo vyzve na predkladanie ponUk a spésobom
uvedenym v § 100 ods.6 zdkona (1. rovnako ako doterajsi postup otvdrania pondk a ich
hodnotenia).

Je povinny na vyhodnotenie ponuk zriadit' komisiv, ak je predpokladand hodnota zdkazky
rovnd alebo vyssia nez 40.000 eur, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluZieb alebo
vysSie nez 200.000 eur, ak ide o uskutoénenie stavebnych prac.

Postupuije pri vyhodnocovani ponik podl'a § 42 zdkona a podla kritérii uvedenych vo vyzve na
predkladanie ponik podla § 35 zdkona.

Po vyhodnoteni ponUk postupuje podla § 44 zdkona primerane (v zdvislosti na vyske
predpokladanej hodnoty zdkazky a postupu stanoveného vo vyzve), a na pri uvzavreti zmluvy
postupuje podla § 45 zdkona primerane (v zdvislosti od vysky predpokladanej hodnoty zdkazky
a mozZnosti uplatnenia reviznych postupov); ak zrusi pouzity postup zaddvania zdkazky,
upovedomi o tom vietkych uchddzadov s uvedenim dévodu a ozndmi postup, ktory pouzije pri
zaddvani zdkazky na pdvodny predmet zdkazky.

Méze vytvorit’ a viest' kvalifikaény systém doddvatelov podla § 80 zdkona.

Zakazky do finanéného limitu 20.000 eur pri tovaroch a sluzbéach, 30.000 eur pri
stavebnych prédcach a 40.000 eur pri potravindch.

V prechodnom obdobi sa na vsetky zdkazky (tovary, stavebné prdce alebo sluzby) bezne
dostupné na trhu aj nie beZne dostupné na trhu, ktorych predpokladand hodnota je v priebehu
kalenddrneho roka alebo poéas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvdra na dlhiie obdobie
ako jeden kalenddrny rok niZsia ako

- 20.000 eur pri tovare (okrem potravin) a sluzbe,
- 30.000 eur pri stavebnych précach a

- 40.000 eur, ak ide o tovar, ktorym su potraviny
pouzije ustanovenie § 9 ods.9 zdkona.

Uvedené znamend, Ze verejnému obstardvatelovi sa ukladd pri zaddvani tychto zdkaziek
dodrzat’ povinnosti podla § 9 ods.3 aZ ods.5 zdkona (ide najmd o uplatnenie zdkladnych
principov verejného obstardvania, ktorymi s rovnaké zaobchddzanie, nediskrimindcia uchddzacov
alebo zdujemcov, transparentnost, hospoddrnost a efektivnost) a zabezpedéit, aby vynaloZené
ndklady na obstaranie predmetu zdkazky boli primerané jeho kvalite a cene.

Zaroven pri zdkazke, ktorej predpokladand hodnota je rovnakd alebo vyssia ako 1.000 eur,
sa navyse verejnému obstardvatelovi ukladd zverejnit' v profile (resp. do dria nasledujiceho po
dni zriadenia elektronického UloZiska zverejnit na svojom webovom sidle) zaddvanie takej
zdkazky najmenej tri pracovné dni pred jej zadanim. Ak pdjde o Casovu tiesen z ddvodu
mimoriadnej udalosti, ktord verejny obstardvatel nespdsobil a ktord nemohol predvidat,
zverejni zadanie takej zakazky najneskdr v den jej zadania.

Pod zadanim zdkazky sa rozumie informdcia o predmete zdkazky a termine uzatvorenia
zmluvy, vystavenia objedndvky alebo ndkupu v hotovosti.

Pre zabezpeéenie principov verejného obstardvania tykajucich sa hospoddrnosti a efektivnosti
vynaloZenych finanénych prostriedkov sa verejny obstardvatel’ rozhodol v prechodnom obdobi
obstaravat’



* Tovary asluzby v hodnote rovnej alebo nizsej ako 10.000 eur jednotlivi zodpovedni
pracovnici obstardvaju v stlade so zdsadami maximdlnej hospoddarnosti.

* Tovary a sluzby v hodnote od 10.000 eur do 20.000 eur jednotlivi zodpovedni pracovnici
obstardvajt na zdklade prieskumu trhu ana jeho zdklade vyberom najvhodnejsieho
doddvatela.

¢ Stavebné prdce v hodnote rovnej alebo nizsej ako 20.000 eur jednotlivi zodpovedni
pracovnici obstardvaji v sGlade so zdsadami maximdinej hospoddrnosti a déslednym
vyberom doddvatela na zdklade referencii, pontknutej ceny, technickej pripravenosti,
pripadne inych kritérii.

¢ Stavebné prdace od 20.000 eur do 30.000 eur jednotlivi zodpovedni pracovnici obstaravajo
na zdklade minimdlne troch ponik, obsahujicich ponukovi cenu. PoZiadavkou na obsah
ponuky na realizdciv prdc mézu byt i referencie, technické 3pecifikdcie, vybavenie, osobné
skusenosti s doddvatelom a pod.

* Potraviny v hodnote rovnej alebo nizSej ako 30.000 eur jednotlivi zodpovedni pracovnici
obstardvaji v silade so zdsadami maximdinej hospoddrnosti pri zabezpecdeni kvality
a nezdvadnosti nakupovanych potravin.

* Potraviny v hodnote od 30.000 eur do 40.000 eur jednotlivi zodpovedni pracovnici
obstardvajt na zdklade prieskumu trhu ana jeho zdklade vyberom najvhodnejsieho
doddvatel'a pri zabezpedeni kvality a nezdavadnosti nakupovanych potravin.

Clanok VI.

Uzatvdaranie dodatkov

1. Podla § 10a zdkona o verejnom obstardvani je zakdzané uzatvorit dodatok k zmluve, ktord je
vysledkom postupu verejného obstardvania, ak by sa jeho obsahom:

a) menil podstatnym spdsobom pévodny predmet zdkazky,

b) dopifiali alebo menili podstatnym spdsobom podmienky, ktoré by v pdvodnom postupe
zaddvania zdkazky umoznili U€ast’ inych zdujemcov alebo uchddzadov, alebo ktoré by umoznili
prijat’ in0 ponuku ako pévodne prijatd ponuku, alebo

c) zvySovala cena plnenia alebo jeho casti alebo menila ekonomickd rovnovdha zmluvy
v prospech Uspesného uchddzada, ak tento zdkon neustanovuje inak.

2. Dodatok k zmluve, ktord je vysledkom postupu verejného obstardavania, ktory by zvySoval cenu
plnenia alebo jeho ¢asti je mozné uzatvorit' len za podmienky podl'a odseku 4 tohto &ldnku.

3. Zmluvnd strana zmluvy, ktord je vysledkom postupu verejného obstardvania, je oprdvnend podat’
ndvrh Rade (ktord je podla § T111a zdkona vymenovand Uradom pre verejné obstardvanie)
a domdhat' sa uréenia, Ze k zmene okolnosti podl'a odseku 4 doslo.

4. Ak rada uréi, Ze po uzatvoreni zmluvy nastala takd zmena okolnosti, ktord md vplyv na cenu alebo
podmienky plnenia, kiord nebolo mozZné pri vynaloZeni odbornej starostlivosti predpokladat’ pri
vzatvdrani zmluvy a po tejto zmene okolnosti nie je mozné spravodlivo poZadovat plnenie
v pbévodnej cene alebo za pdvodnych podmienok, je verejny obstardvatel oprdvneny uzatvorit’
dodatok k zmluve, ktord je vysledkom postupu verejného obstardvania, ktory by zvySoval cenu
plnenia, a to najskdr ku dru pravoplatnosti rozhodnutia rady.

5. Rada rozhodne o ndvrhu podla ods.3 do 90 dni odo dria doruéenia Uplného ndvrhu rade.
Rozhodnutie rady je preskimatelné sidom; Zaloba musi byt podand do 30 dni odo dia
prdavoplatnosti rozhodnutia rady.



Clanok VII.
Komisia

1. Verejny obstardvatel je s vynimkou pripadov vyssie uvedenych v silade s § 40 zdkona o verejnom
obstardvani povinny na vyhodnotenie ponuk zriadit' najmenej trojclennd komisiu, a ak ide o
nadlimitng zdkazku, ktorej hodnota je najmenej 10 miliénov eur, a najmenej patélennd komisiv, ak sa
jednd o zékazku s predpokladanou hodnotou zdkazky vyssou ako 10 miliénov eur. Clenovia komisie
musia mat' odborné vzdelanie alebo odbornd prax zodpovedajicu predmetu zdkazky. Komisia je
spdsobild vyhodnocovat' predloZzené ponuky, ak je s0asne pritomnd vadsina jej ¢lenov, najmenej
viak traja.

2. Verejny obstardvatel méZe na zabezpedenie transparentnosti vymenovat' do komisie aj d'alSich
¢lenov bez prava vyhodnocovat’ ponuky.

3. Clenom komisie nesmie byt osoba, ktord je alebo v ¢ase jedného roka pred vymenovanim za élena
komisie bola

a) uchddzaéom, ktorym je fyzickd osoba,

b) Statutdrnym orgdnom, clenom Statutdrneho orgdnu, ¢lenom dozorného orgdnu alebo iného
orgdnu uchddzada, ktorym je prdavnickd osoba,

c) spoloénikom alebo ¢lenom prdvnickej osoby, ktord je uchddzaéom alebo tichym spolo¢nikom
uchddzada,

d) zamestnancom uchddzada, zamestnancom zdujmového zdruzenia podnikatelov, ktorého je
uchddzaé élenom,

4. Clenom komisie nesmie byt ani osoba, u ktorej mozno mat pochybnost o jej nezaujatosti vo vzt'ahu
k uchddzadovi alebo zdujemcovi, najm&é ok ide o osobu, ktord sa podielala na priprave
dokumentov v danom verejnom obstardvani na strane zdujemcu alebo uchddzaéa, alebo ktorej
méze vznikndt' vyhoda alebo ujma v sivislosti s vysledkom vyhodnotenia ponik.

5. Clen komisie po obozndmeni sa so zoznamom uchddzadov potvrdi ¢estnym vyhldsenim, Ze nenastali
skutocnosti podl'a tejto smernice, pre ktoré neméze byt ¢lenom komisie, alebo ozndmi, Ze nastali
skutocnosti, pre ktoré neméze byt clenom komisie.

Clanok VIILI.

Elektronicka aukcia

Ak verejny obstardvatel pouzZije elektronickl aukciu, uvedie tito skutoénost’ v ozndmeni o vyhlaseni
verejného obstardvania alebo v ozndmeni pouZitom ako vyzva na sotaz. Pri tomto procese postupuije v
zmysle § 43 zdkona. S Uéinnostou od 01.01.2014 méze pouzit' iba certifikovani elektronickd aukciv
v sUlade s ustanovenim § 116 zdkona.

Clanok IV.

Nenavratné finanéné prispevky

1. Postup verejného obstardvania v pripade projektov, na ktoré boli ziskané nendvratné finanéné
prispevky alebo projektov, ktorych financovanie podlieha schvdleniu a ndslednému ziskaniu
nendvratnych finanénych prostriedkov musi prebiehat’ v silade so zdkonom o verejnom obstardvani
a podl'a metodiky a pokynov poskytovatela, resp. schvalovatela NFP.

2. Verejny obstardvatel, resp. nim poverend osoba predloZi spolu so Ziadankou (Priloha ¢é.1 tejto
smernice) aj kompletny zoznam povinnych priloh z procesu verejného obstardvania, ktoré so
vyzadované podla metodiky a pokynov poskytovatela, resp. schvalovatela NFP. Tieto budd
predloZené v tladenej alebo elekironickej forme.



b)

d)

Clanok X.

Zadavanie zakaziek s predpokladanou hodnotou nizSou ako podlimitné zakazky, pri
ktorych nie je potrebné vykonavat vyber dodavatel'a prieskumom trhu.

Verejny obstardvatel vymedzuje vecny okruh obstardvani  pri zaddvani  zdkaziek
s predpokladanom hodnotou niZsou ako podlimitné zdkazky, pri ktorych nie je potrebné vyberat
doddvatel'a prostrednictvom prieskumu trhu:

sluzby

- sluZzobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a iné),

- prendjom priestorov a ubytovanie U€astnikov podujati,

- prdvne, poradenské, auditorské, u¢tovné a poistovacie sluzby,

- prepravné a kuriérske Speditérske,

- prekladatel'ské sluzby,

- vydavky na reprezentaéné ucely,

- skoleniq, kurzy, semindre,

- sluzby suvisiace so zabezpecenim a prevdadzkou elektronického aukéného systému,

- sluzby sovisiace s vypracovanim a predkladanim Ziadosti o poskytnutie nendvratnych
finanénych prostriedkov.

tovary

- pohonné hmoty, mazivd, oleje a Specidlne kvapaliny do dopravnych prostriedkov,

- tovary pre zabezpecenie pripravy stravy v Skolskych jeddlnach,

- vecné a kvetinové dary pri uvitani do Zivota a Zivotnych jubiledch,

- vystroj pre osoby vykondvajice aktivaéné prdce pre verejného obstardvatela, ak si to
nevyZaduje osobitny predpis,

- stravné listky.

stavebné prace

- dopliujice stavebné prdce alebo sluZby nezahrnuté do pdvodnej zmluvy, ktorych potreba
vyplynula dodatoéne z nepredvidatelnych okolnosti, a zdkazka sa zaddva pévodnému
doddvatelovi, ktory pdvodni zmluvu realizuje a celkovd hodnota stavebnych préc alebo
sluZieb nepresiahne 20 % hodnoty pévodnej zmluvy, ak doplfiuvjice stavebné préce alebo
sluzby sU0 nevyhnutné na plnenie pdvodnej zmluvy a nie sU technicky alebo ekonomicky
oddelitelné od pdévodného plnenia zmluvy bez toho, aby to verejnému obstardvatelovi
nespdsobilo neprimerané fazkosti alebo sU technicky alebo ekonomicky oddelitelné od
pdévodného plnenia zmluvy, ale st nevyhnutné na splnenie pévodnej zmluvy,

- tovar, sluzby, stavebné prdace, ktoré z technickych dévodov, umeleckych dévodov alebo
z dévodov vyplyvajucich z vyhradnych prdv méze poskytnit len uréity dodavatel.

havdéria

- v pripade zabezpedovania odstrdnenia havdrii, ktoré maji za ndsledok skody na majetku
verejného obstardvatela, je potrebné zabezpedit' tovary, sluzby alebo stavebné prdéce
u ¢asovo najblizsie dostupného doddvatel'a k miestu potreby, pri¢om poverend osoba vyhotovi
kratky zdpis. Pisomné zddvodnenie priameho zadania, podpisané Statutdrnam zdstupcom
verejného obstardvatela je sG¢astou dokumentdcie zo zaddvania zdkazky s nizkou hodnotou.

Clanok XI.

Finanéné kontrola

Predbezind finanénd kontrolu podla zdkona &502/2001 Z.z. o finanénej kontrole a vnitornom
audite o doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov vykondva referent
ekonomického Useku verejného obstardvatela.

PriebeZnou finanénou kontrolou podla zdkona &€502/2001 Z.z. o finanénej kontrole a vnitornom
audite a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov sa overuji len vybrané finanéné
operdcie a nésledne finanénd kontrolu uréi na zdklade pisomného poverenia Statutdrneho zdstupcu
verejného obstardvatela.



Platba za tovar, sluZzbu, resp. stavebnU prdcu suvisiace s verejnym obstardvanim nebude
zrealizovand, pokial predloZzeny 0c¢tovny doklad nebude spiﬁq'r’ ndleZitosti v zmysle platnej
legislativy a nebude na riom vykonand predbeznd kontrola podla bodu 1 tohto ¢lanku a schvdlend
oprdvnenej osoby.

Clanok XII.

Zdavereéné ustanovenia

Tento interny predpis je zavdzny pre vietkych zamestnancov obecného Uradu.

Referent verejného obstardvania, resp. osoba vykondvajica verejné obstardvanie zaédina verejné
obstardvanie na zdklade zZiadanky (Priloha ¢.1 tejto smernice) vystavenej a parafovanej
Statutdrnym zdstupcom verejného obstardvatela.

Vsetky doklady a dokumenty z pouZitého postupu verejného obstardvania sa uchovdavaijo v lehote
uloZenia podl'a zdkona.

Zdkazky, ktorych zadanie bolo odoslané na zverejnenie alebo preukdzatelne zadaté do
30.06.201 3, sa dokonéia podl'a platnych predpisov pred 01.07.2013.

Tdto smernica nadobidda platnost’ dna: 28.06.2013

T&to smernica nadobidda Géinnost’ dria: 01.07.2013

Ing. Stefan Pokluda, primator mesta
peciatka a podpis



PRILOHA &.1: ZIADANKA

ZIADANKA

na zadanie zdkazky podl'a zdkona &25/2006 Z.z. o verejnom obstardvani a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

VEREJNY OBSTARAVATEL: MESTO DUDINCE
Okruzna 212, 962 71 Dudince

NAZOV ZAKAZKY (PREDMETU OBSTARAVANIA):
OPIS ZAKAZKY:

PREDPOKLADANA HODNOTA ZAKAZKY (bez DPH):
TERMIN OBHLIADKY MIESTA DODANIA ZAKAZKY:
TYP ZMLUVY:

DOBA TRVANIA ZMLUVY:

INE LEHOTY DODANIA:

Ing. Stefan Pokluda, primator mesta
pediatka a podpis

Prilohy:



